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Abstrak

Kas kecil adalah sejumlah uang yang disiapkan khusus untuk pembayaran pengeluaran kecil
yang tidak dapat dilakukan melalui cek. Tujuan dari kas kecil dalam perusahaan adalah untuk
mendukung pengeluaran rutin sehari-hari. Pencatatan laporan kas kecil memerlukan dokumen
pendukung seperti bukti nota pembelian. Laporan kas kecil memiliki nilai penting dalam arsip
perusahaan dan bagi pemegang saham karena dapat membantu mengelola selisih saldo dalam
sistem aplikasi dan aplikasi manual seperti Ms. Excel, serta berguna saat dilakukan pengecekan
oleh pihak OJK. Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui pengelolaan laporan kas
kecil yang sudah dapat dikategorikan cukup baik. PT. BPR Bina Sono Artha merupakan bank
umum swasta nasional yang bergerak dibidang pelayanan pemberian kredit bagi masyarakat
umum. PT. BPR. Bina Sono Artha berdiri pada tanggal 1 November 1990 tepatnya di jalan
Kopo Sayati Bandung. dengan ijin operasional yang dikeluarkan oleh Mentri Kehakiman
Republik Indonesia No. 02-3943.H1.01.01 tahun 1990. Namun pada tahun 2019 PT. BPR Bina
Sono Artha berpindah tempat ke JI. Ir. H. Juanda No.28, Citarum, Kec. Bandung Wetan, Kota
Bandung, Jawa Barat 40116. Adapun pengelolaan laporan kas kecil pada perusahaan ini sudah
menggunakan sistem ARB (Aplikasi Retail BPR). Aplikasi ini dapat memudahkan segala jenis
transaksi dan pelaporan, salah satunya ialah laporan kas kecil.

Kata kunci : kas kecil, Aplikasi Retail BPR,Ms.Excel

1. PENDAHULUAN

Teknologi  saat  ini dapat
mempermudah kita dalam
pengerjaan ataupun pembuatan

Tujuan dari penelitian ini akan
membahas menganai pengelolaan
pelaporan kas kecil pada bank

laporan, salah satunya adalah
laporan kas kecil dalam suatu
perusahaan, saat ini pelaporan kas
kecil dapat dibuat otomatis oleh
sistem aplikasi yang dibuat oleh
perusahaan programmer.
Penggunaan sistem aplikasi ini
dapat berguna dalam kecepatan
pengerjaan  sebuah  pelaporan,
namun untuk mengetahui ketepatan
suatu sistem aplikasi tetap di
perlukan aplikasi secara manual,
salah satunya adalah Ms.Excel.

umum swasta nasional, sehingga
diharapkan pembaca akan dapat
mengerti cara pengelolaan
pelaporan kas kecil yang baik dan
dapat menjadi gambaran bagi bank
umum swata nasional lainnya.

. TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Profil Perusahaan

PT. BPR. Bina Sono Artha
merupakan bank umum swasta
nasional yang bergerak dibidang
pelayanan pemberian kredit bagi
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masyarakat umum. PT. BPR. Bina
Sono Artha berdiri pada tanggal 1
November 1990 tepatnya di jalan
Kopo Sayati Bandung. dengan ijin
operasional yang dikeluarkan oleh
Mentri ~ Kehakiman  Republik
Indonesia No. 02-3943.H1.01.01
tahun 1990. Pada awal berdirinya
PT.BPR. Bina Sono Artha dikelola
olen beberapa direksi yaitu Drs.
Lokita Pramana sebagai Direktur
Utama, Bambang Prananto, S.E
sebagai Wakil Direktur dan dengan
beberapa orang pemegang saham.
Harapan direksi dengan tempatnya
yang strategis yaitu dekat pasar
tradisional adalah dapat menjamah
pedagang-pedagang kecil maupun
pedagang-pedagang besar di tempat
tersebut. Harapan itu telah tercapai,
hal ini dibuktikan dengan hampir
seluruh nasabah dan kreditur PT.
BPR. Bina Sono Artha berasal dari
pasar tradisional tersebut. Seiring
dengan berkembangnya PT. BPR.
Bina Sono Artha terjadilah
pergantian direksi. Pada tanggal 3
Januari 2005 di depan Notaris
Cornelia Juanda Tanuraharja, SH
mengesahkan pengangkatan
Beniyanto Sutanto, S.E Kkarena
pengunduran diri dari Bambang
Prananto, S.E, sehingga susunan
direksinya menjadi Drs Lokita
Pramana sebagai Direktur Utama
dan Beniyanto Sutanto, S.E sebagai
Wakil Direktur. Semuanya itu
dicatat dalam Akta Notaris Model
1l dengan No. C-UM.02.01.590.
Namun pada tahun 2019 PT. BPR
Bina Sono Artha berpindah tempat
ke JI. Ir. H. Juanda No.28, Citarum,
Kec. Bandung Wetan, Kota
Bandung, Jawa Barat 40116.

2.2 Kas Kecil
Kas kecil adalah dana yang

disimpan oleh perusahaan untuk
membayar kebutuhan operasional
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dalam  jumlah  kecil.  Meski
nominalnya relatif kecil, kas kecil
adalah salah satu hal yang penting
untuk disiapkan dalam mengatur
keuangan usaha.

Menurut Diana Dkk (2017:101) Kas
kecil merupakan kas yang dapat di
sisinkan ke dalam entitas untuk
membayar berbagai macam beban
dengan jumlah rupiahnya kecil ,
seperti ongkos taksi , pembelian
perlengkapan kantar , atau makan
siang untuk karyawan yang ada di
dalam perusahaan tersebut

Sedangkan Menurut Rizal Effendi
(2013:191) Dana kas kecil adalah
dana kas yang dibentuk secara
periodik untuk menutupi
pengeluaran yang sifatnya relative
kecil dan rutin, yang tidak ekonomis
kalau menggunakan cek.

2.3 Laporan Kas Kecil

Laporan kas kecil
adalah pembukuan perusahaan yang
berupa pencatatan setiap

pengeluaran dengan nominal yang
tidak terlalu banyak. Contohnya

adalah pembukuan untuk
pembayaran Klaim atau
reimbursement karyawan,

pembelian ATK dan fotokopi
dokumen, konsumsi, dan masih
banyak lagi.

Menurut Mulyadi (2016:425),kas
kecil merupakan uang yang di
sediakan untuk membayar tentang
pengeluaran — pengeluaran yang
jumlahnya sangat relatif kecil dan
tidak ekonomis apabila di bayar
dengan cek.

Sedangkan  Menurut  Rudianto
(2009:200) kas kecil merupakan
uang tunai yang terlah di sediakan
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olen  perusahaan agar untuk
membayar pengeluaran —
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pengeluaran yang jumlahnya sangat
relatif kecil dan tidak akan
ekonomis apabila di bayar dengan
sebuah cek maupun giro.

2.4 Penggunaan Sistem Aplikasi

Sistem Aplikasi, atau sering disebut
juga sebagai perangkat lunak
sistem, adalah program-program
yang dirancang untuk menjalankan
dan mengelola berbagai fungsi dan
tugas di dalam sistem komputer.
Penggunaan Sistem Aplikasi pada
perusahaan ini adalah ARB atau

4.1 Pentingnya

Pengelolaan
Pelaporan Kas Kecil

Pengelolaan pelaporan kas kecil itu
sangat penting karna bersangkutan
dengan keuangan suatu perusahaan,
dimana  pengeluaran  ataupun
pemasukan yang bersangkutan
dengan kas perusahaan setiap
harinya harus dicatat dan disimpan
oleh bagian akunting . maka dari itu
berikut ini adalah beberapa alasan
pengelolaan laporan kas kecil itu
sangat dibutuhkan:

Aplikasi Retail BPR. Sistem 1. Mempermudah akunting

L . perusahaan dalam  pencatatan
Aplikasi ini  berfungsi  untuk keuangan
menginput segala data yang ada 2 Bisa digunakan untuk
didalam perusahaan salah satunya meningkatkan pelayanan
yaitu untuk menginput data laporan perusahaan.
kas kecil. 3. Dana darurat bagi perusahaan.

4. Pembayaran relatif praktis dalam

METODE PENELITIAN

Jenis data dari penelitian ini
menggunakandata primer aktif dan
pasif yaitu data yang diperoleh
dengan survei lapangan atau hasil
observasi serta wawancara. Selain

5.

sebuah transaksi.
Adanya anggaran untuk keperluan
harian.

4.2 Prosedur Pengelolaan Laporan

Kas Kecil

Prosedur pengelolaan laporan kas

data primer, peneliti juga kecil dengan Ms.Excel dapat
menggunakan  data  sekunder dilakukan dengan langkah-langkah
internal dan eksternal. sebagai berikut:

Pengumpulan data yang dilakukan
pada penelitian ini menggunakan
beberapa metode vyaitu observasi
terhadap prosedur pengelolaan
laporan kas, wawancara,
dokumentasi dan studi pustaka.
Teknik analisis yang digunakan
dalam penelitian ini adalah metode
analisis deskriptif kualitatif yang
digunakan  untuk  penelaahan
secara sistematis dalam Analisis
Pengelolaan Laporan Kas Kecil
Pada PT. BPR Bina Sono Artha.

HASIL PENELITIAN DAN
PEMBAHASAN

1. Mengisikan mutasi kas pada
tamplate yang sudah
disediakan sesuai dengan data
pemasukan atau pengeluaran
kas perhari nya.

2. Mengisikan jumlah nominal
dan pecahan mata uang sesuai
dengan kebutuhan yang ada.

3. Menyetorkan nominal yang
telah diajukan sesuai dengan
nominal dan pecahan mata
uangnya.

4. Terakhir melakukan cash
opname sesuai dengan total
jumlah uang yang ada dan
pecahan mata uangnya.

4.3 Hasil Penelitian
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Hasil dari penelitian ini adalah
pengelolaan laporan kas kecil sudah
cukup baik karna sudah menggunakan
dua laporan yaitu dengan secara manual
dan secara otomatis, guna mencegah
kesalahan pada saat pelaporan.

Jurnal Pengelolaan Laporan Kas Kecil Pada PT. BPR Bina Sono Artha 5


http://jurnal.lpkia.ac.id/index.php/jda/index
http://jurnal.lpkia.ac.id/index.php/jda/index

Jurnal Digitalisasi Akuntansi P-ISSN 2303 - 1069

http://jurnal.lpkia.ac.id/index.php/jda/inde E-ISSN 2808 - 7410
Berikut dibawah ini adalah format R A SO A
laporan kas kecil berbentuk Ms. Excel TANGGAL 27-8ep23
pada PT' BPR Bina Sono Artha' Pada hari ini telah dilakukan cash opname dengan posisi uang sebagai berikut :

T BPR B SON0 ARTHA,
i 3

UANG KERTAS

C—T 1 Rp. 100,000 .- X lembar Rp.
Rp. 50,000 - X lembar Rp.
Rp. 20,000 - X lembar Rp.
Rp. 10,000 ,- X lembar Rp.
Rp. 5,000 .- X lembar Rp.
Rp. 2,000 - X lembar Rp.
Rp. 1,000 - X lembar Rp.
Rp. 500 .- X lembar Rp.
Rp. 100 .- X lembar Rp.

Jumiah Uang Kertas : Rp.

Gambar 1.6 Format Cash Opname Pecahan Mata Uang

Kertas
. . UANG LOGAM
Gambar 1.1 Format Mutasi Penerimaan Kas

Rp. 1,000 - X keping Rp.
Rp. 500 - X keping Rp.
o - Rp. 200 .- X keping Rp.
Rp. 100 .- X keping Rp.
Rp. 50 - X keping Rp.
Rp. 25 - X keping Rp.
Rp. 5 - X keping Rp.
Rp.

JUMLAH UANG : Rp.

Gambar 1.7 Format Cash Opname Pecahan Mata uang
Logam

TR P LT - - 1

Gambar 1.2 Format Mutasi Pengeluaran Kas

e 5. KESIMPULAN DAN SARAN

Torbilorg
l & DUA PULUH ENAM JUTA TIGA RATUS DELAPAN BELAS RIBU EMPAT RATUS RUPIAH B |

Menurut peneliti pengelolaan laporan
kas kecil pada PT. BPR Bina Sono
(1.1 T o s Artha ini sudah cukup baik, mereka

menggunakan 2 jenis laporan secara
manual dan otomatis oleh sistem,

Gambar 1.3 Format Saldo Kas Per hari

- sehingga akan dengan mudah dalam
et 0w e 0 ko pengecekan apabila ada kesalahan
om0 X Dl 0 X i baik da}ri sisi ma_nual ataupun secara
Zm i 2r otomatis oleh sistem, format yang

sudah disediakan juga sangat mudah
untuk dimengerti sehingga dapat

Gambar 1.4 Format Penyetoran Kas Teller dengan mudah dalam Segi pengerjaan
— dan hanya perlu memasukan data
UA PERMINTAAN KAS TELLER
o bt Ne Tanggal 28-5ep-23 yang ada
Permintaan uang untuk stock Teller Sara’n untUk PT BPR Bina Sono
- - Artha itu sendiri dalam pengelolaan
dergan cin laporan kas kecil itu sendiri ialah
% lembar m%%%mx. 0 kepi - - -

Gowo X krew Wy oim penyimpanan arsip yang masih hanya
oo X e S0 % Otemmy berbentuk  fisik/print,  alangkah
X e baiknya disiapkan juga bentuk berupa

Teller...... |Head Teller]

file agar bisa lebih cepat apabila
mencari data arsip di beberapa tahun
kebelakang.

Gambar 1.5 Format Permintaan Kas Teller
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